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1. Objetivo

Determinar los elementos que deben ser tenidos en cuenta para establecer las
pautas detalladas para la correcta utilización del logotipo de la Superintendencia
de Sociedades y el buen manejo de la identidad institucional y de gobierno
garantizando la coherencia y consistencia en su aplicación en todos los
materiales de comunicación, tanto impresos como digitales, y en los diferentes
medios de difusión.

Al mantener una imagen coherente, proporcionando ejemplos visuales,
instrucciones claras, prácticas y ejemplos visuales, se garantiza el cumplimiento
de las directrices, se refuerza la percepción positiva y confiable de la Entidad.

2 Destinatarios

Este documento está dirigido a todos los servidores públicos y contratistas de la
Superintendencia de Sociedades, así como a terceros como agencias de diseño,
proveedores y medios de comunicación que requieran utilizar los logotipos de la
Superintendencias de Sociedades.



.

3. Generalidades: Requisitos Generales

3.1 Uso del documento de marca

El documento de Marca Institucional constituye un instrumento de
consulta y trabajo para todas aquellas personas responsables de la
utilización correcta de los símbolos de la Superintendencia de
Sociedades.

Este documento proporciona información de la identidad visual global de
la Entidad, por lo que se sugiere leer detalladamente todo el contenido
del documento, y seguir cada una de las indicaciones que se describen
en los apartados de interés.

El uso correcto de los símbolos incluidos, en este instructivo, está bajo
supervisión del Grupo de Comunicaciones de la Superintendencia de
Sociedades.

3.2 Alcance

El logo y sigla de propiedad de la Superintendencia de Sociedades, sólo
podrá ser utilizada, en los términos establecidos, en el presente
documento.

Los artes finales, de todo material que se imprima con carácter
informativo o de publicidad y que contenga el logo de la
Superintendencia de Sociedades, tendrán que ser aprobadas por el
Grupo de Comunicaciones, con el propósito de guardar la unidad de la
imagen. Por lo tanto, los diseños propuestos por las diferentes
dependencias, pasarán directamente al Grupo de Comunicaciones, para
su control, autorización y demás autorizaciones que conlleven a la
apropiada utilización del signo.



3.2 Restricciones de Uso
La marca Superintendencia de Sociedades, no debe utilizarse en los
siguientes casos:

• No se debe utilizar en condición de acreditado para sugerir la
aprobación de productos por parte de la Superintendencia de
Sociedades.

• Cualquier uso adicional no incluido, en el presente documento debe
ser enviado al Grupo de Comunicaciones.

• Ningún servidor público, contratista, ex servidor público o
dependencia de la Superintendencia de Sociedades podrá utilizar la
denominación o razón social de la Entidad, así como tampoco el logo
y la sigla para efectos diferentes a los estrictamente relacionados
con el ejercicio de sus funciones. Queda prohibido, en consecuencia,
su utilización para asuntos o efectos personales.



4. Planimetría, color, versiones
y usos incorrectos





Usos incorrectos
A modo de guía, aquí se presentan algunas aplicaciones incorrectas que se deben evitar

con el fin de proteger la integridad de la imagen institucional



Paleta de color



R= 150 G=45 B= 70
HEX 962D46
CMYK 20 − 90 − 51 − 27
LAB 36 − 45−10
GrayScale 69





5. Tipografía







6. Aplicaciones

Formatos digitales e impresos







Documento Oficio
Documento Resolución



Documento Comunicado de 
Prensa



Plantillas institucionales



6.4 Firma Correo Institucional 
Fuente: Verdana

Tamaño: 16 puntos 

6.7 Carné Institucional



7. Audiovisual
Para todo el material audiovisual se deberá garantizar el acceso al contenido para la población con
discapacidad auditiva, es decir, closed captioning, subtitulación o lengua de señas.

La animación es de 3 segundos, se ajusta según la necesidad.



8.Socialización
Manual de Identidad de Visual 



Tema
Correo institucional 
Invitación 
📅 [ Prográmate ]▶️ Socialización 
Nuevo Manual de Identidad Visual 
- Supersociedades 2024

Fecha de publicación
14 de junio de 2024.



Tema
Intranet

📅 [ Prográmate ]▶️ Socialización 
Nuevo Manual de Identidad Visual 
- Supersociedades 2024

Fecha de publicación
Desde el 14 y hasta el 19 de 
junio de 2024.



Tema
Intranet 
Actualización documentos en la 
Intranet  con el  Nuevo Manual de 
Identidad Visual

• Plantillas documentos 
institucionales

• Plantillas presentación 
institucional

• Plantilla cambio de firma 
correo institucional

• Fondo de Teams para 
reuniones

Fecha de publicación
17 de junio de 2024.



Tema
Correo institucional
📣 ¡Desde hoy la Superintendencia de 
Sociedades implementa el nuevo Manual 
de Identidad Visual!

Fecha de publicación
17 de junio de 2024.



Tema
Reunión Teams 
Socialización Nuevo Manual de 
Identidad Visual -
Supersociedades 2024

Fecha de publicación
19 de junio de 2024.

Ver aquí la socialización del manual con los funcionarios 
de la Superintendencia de Sociedades.

https://supersociedades365-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/ssierra_supersociedades_gov_co/Documents/Grabaciones/%F0%9F%93%85%20%5B%20Progr%C3%A1mate%20%5D%E2%96%B6%EF%B8%8F%20Socializaci%C3%B3n%20Nuevo%20Manual%20de%20Identidad%20Visual%20-%20Supersociedades%202024-20240619_093030-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=cG97zl


Tema
Correo institucional
📣 [ Nuevo Manual de Identidad Visual ]▶️
Consulta y descarga los documentos 
actualizados 

Fecha de publicación
19 de junio de 2024.



Tema
Página web 
Encuesta de satisfacción

Fecha de publicación
25 de junio de 2024.

Ver aquí encuesta y manual en página web 

https://www.supersociedades.gov.co/manual-de-identidad-visual


Tema
Redes Sociales 
Encuesta de satisfacción 

Fecha de publicación
25 de junio de 2024.

(7) Superintendencia de Sociedades en X: "💫#TuOpiniónCuenta| ¿Ya conoces nuestro nuevo Manual de Identidad

Visual? Te invitamos a consultarlo y a compartirnos tus comentarios⤵️ https://t.co/tLo4oNggdQ 

https://t.co/koUTZ1A4bd" / X
Facebook

https://x.com/SSociedades/status/1805932526122270914
https://www.facebook.com/photo/?fbid=868265558663508&amp%3Bset=a.405201114969957


Tema
Redes Sociales 
Encuesta de satisfacción 

Fecha de publicación
25 de junio de 2024.

https://www.linkedin.com/posts/superintendencia-de-sociedades_tuopiniaejncuenta-activity-7211698154180673536-

kcWR?utm_source=share&utm_medium=member_android

https://www.linkedin.com/posts/superintendencia-de-sociedades_tuopiniaejncuenta-activity-7211698154180673536-kcWR?utm_source=share&utm_medium=member_android


Tema
Intranet
Encuesta de satisfacción

Fecha de publicación
27 de junio de 2024.



Tema
Correo institucional 
Encuesta de satisfacción

Fecha de publicación
27 de junio de 2024.



9. voceria








